
 
 

 
 
 

 پيشنهاد تفصيلي پروژه هاي طرح تكفااين پيوست حاوي اطلاعات لازم جهت تكميل فرم اطلاعات  
اين فرم، خواهشمند است مندرجات ذيل را به به جهت تكميل هرچه بهتر بخشهاي مختلف . مي باشد

 .ائيددقت مطالعه نمائيد و در صورت لزوم با دبيرخانه شوراي عالي اطلاع رساني تماس حاصل فرم
 

  خلاصه اطلاعات )الف
 : ذيل مي باشدموارد  مورد نياز پروژ ه، را در بر مي گيرد و شاملخلاصه اطلاعاتبخش اين 

مرتبط با مضمون، محتوي و كاربري پروژه  مي بايستي نام پروژه پيشنهادي كه : عنوان) ۱-الف 
 .انتخاب شود

 

شش رقم سمت . اي پروژه مي باشدمعرف يكتكه  رقمي پروژه ۹ شناسه:  پروژهشناسه) ۲-الف 
در .  بنابر كد شش رقمي، مندرج در برنامه تكفا تكميل مي گرددشناسهچپ اين 

صورتيكه پروژه پيش از اين در شماره گذاري طرح تكفا قرار نگرفته باشد اين بخش با  
سه خانه سمت راست .  تكميل مي گردد شوراي عالي اطلاع رسانينظر و توسط دبيرخانه

 شمارگان پروژه هاي نمايانگر مشخص شده است،پررنگتر با خانه هاي  كه ناسهشاين 
 .خواهد شد توسط دبيرخانه انجام آن تكميل  وهردستگاه بوده

 

پيش بينهاي انجام شده توسط هر  و براساس زمانبنديها   ):ماه(مدت اجراي پروژه ) ۳-الف 
 .درج گردددستگاه لازم است مدت اجرا براساس تعداد ماه دراين محل 

 

كل هزينه و اعتبار برآورد شده براي انجام اين پروژه برحسب  : مجموع اعتبار پروژه ) ۴-الف 
 .ريال آورده شود

 

 بهره بردار به وزارتخانه و يا  اجراييعنوان دستگاه: بهره بردار پروژهاجرايي دستگاه ) ۵-الف 
 تخصيص يافته اً به آن  اين پروژه مستقيمسازماني اطلاق مي گردد كه اعتبار مربوط به
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از ذكر عناوين دستگاههاي استفاده كننده نهائي از . و توسط ايشان هزينه مي گردد
 .خدمات در اين قسمت خودداري فرمائيد

 

 ۱۳آن بخش از هزينه هايي كه از رديف تبصرة : ۱۳اعتبار درخواستي از تبصره  ) ۶-الف 
. سط دستگاه پيشنهاد مي گرددمي تواند به اين پروژه اختصاص يابد در اين بخش تو

 . گرددمنظورمبلغ درج شده به ريال 
 

 از آنجا ،پروژه هزينه هايي كل از يبخشساير منابعي را كه   لطفاً:ساير منابع اعتبار )۷-الف 
 .تأمين اعتبار خواهيد شد را بنويسيد

 

ين خواهد شد را ميزان اعتباري را كه از ساير منابع تأم  :ميزان اعتبار از ساير منابع )۸-الف 
 .بنويسيد

 

به جهت دسته بندي و تفكيك موضوعي پروژه ها براساس تعاريف ذكر   : ماهيت پروژه) ۹-الف 
 : را در يكي از رده هاي زير قرار دهيدشده ذيل، پروژه

 : توسعه زيرساخت •
سخت افزاري   توسعه،يمحل شبكه هاي ، اجراييقوانينمواردي از قبيل توسعه شامل 

 توسعه شبكه هاي مجازي تخصصي، آموزش و فرهنگ سازي ،بانداي و افزايش پهن
 ... و ICTاهيم و كاربري فدر ارتباط با م

 

  :توليد محتوي •
 ...  وWebsiteتهيه مطالب علمي، آموزشي، تفريحي، بانكهاي اطلاعاتي، 

 

 :پروژه هاي شاخص ملي •

ستگاه ها اعلام       اين پروژه ها از سوي شوراي عالي اطلاع رساني مشخص و به د
 مي شوند

 

 :ICT توسعه صنعت •
 ... و ICTكمك به تحقيقات بخش خصوصي، ايجاد مراكز رشد و پاركهاي 
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 :طرحهاي اقتصادي •
زمينه سرمايه گذاري داشته و نتايج اقتصادي آن با محوريت   اين رده از طرحها 

ICT نمود مي يابند. 

  :اتوماسيون اداري •
 تگاههاكردن اقدامات اجرايي دس ماشيني

 

  :متفرقه •
 .هر پروژه اي كه در هيچيك از رده هاي بالا قرار نمي گيرد

 

درتكميل اين بخش با توجه به گستردگي اجرائي پروژه و محدوده   : كاربري) ۱۰-الف 
ملي، (هاي لازمه جهت تسهيل روند عملياتي پروژه يكي از چهار دسته   هماهنگي

 .انتخاب گردد براي هر پروژه )استاني، دستگاهي و متفرقه
 

 اطلاعات پيش بيني  ۹در جدول بخش : خلاصه زمانبندي و مراحل اجرايي پروژه) ۱۱-الف 
. انجام مي پذيردروند اجراي پروژه توسط دستگاه مجري در بازه هاي زماني چهار ماهه 

جهت   لازمبايستي تفكيك كل پروژه به فعاليتهاي اصلي  بعنوان گامهاي مي لذا ابتدا 
درصد وزني هريك از اين فعاليتها در مقايسه با  سپس صورت گرفته و  اجراي پروژه

سپس . شوددرج -و براساس معيارهاي موردنظر دستگاه–كل حجم كار پروژه 
با درنظرگرفتن زمان انجام و در دوره هاي چهارماهه پيش بيني پيشرفت فيزيكي فعاليتها  

 .هرفعاليت فرعي تا تكميل پروژه، مشخص گردد
 

 شامل خلاصه اطلاعات تأمين و توزيع هزينه پروژه ۱۰جدول بخش : ركيب هزينه هات)۱۲-الف 
 . مي باشد۱۳۸۳تا پايان برنامه سوم توسعه در سال 

در دو رديف نخست جدول، تفكيك كل اعتبار پروژه در دو بخش اعتبارات 
  با توجه به زمان اجراي، و و ساير منابع در كل چهارسال۱۳تخصيص يافته از تبصره 

از محل تفكيك اعتبارات تخصيص يافته  ،  در بخش توزيع هزينه.، درج مي گردندپروژه
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        قراردادي و ساير هزينه ها  تجهيزات، خدمات  گروه  پرسنلي،۴در ، ۱۳تبصره 
 .آورده شود

 

اهداف اجرائي پروژه، فوايد ملموس و خلاصه اي از شامل : شرح خلاصه پروژه )۱۳-الف 
 . آن مي باشدضرورتهاي اجرايي 

 

 پروژه حاصل از انجام در اين بخش به اختصار خروجيهاي : خروجيهاي انجام پروژه) ۱۴-الف 
لازم است جهت تبيين هرچه بيشتر اين خروجيها بصورت كمي . را معرفي نمائيد
 .مشخص گردند

 

اثرات اقتصادي و اجتماعي ناشي از :  اجتماعي انجام پروژه–تأثيرات اقتصادي) ۱۵-الف 
 . نمائيدبيانبصورت مستدل )  سطر۶-۷( كلمه ۱۰۰ پروژه را حداكثر در اجراي

 

عبارتند    مخاطبين و ذينفعان پروژه . مخاطبين و ذينفعان انجام پروژه را معرفي نمائيد) ۱۶-الف 
لذا در اين .  تأثير مي گذاردناز كساني كه شكست يا موفقيت پروژه به نحوي برايشا

از بخشهاي دولتي، دستگاهها، سازمانها، ، اعم اطبين پروژه وين ذينفعان و مخابخش عن
 .را درج نمائيد، ... مردم و 

 

 :اطلاعات فني )ب
 . تي راجع به پروژه ها بصورت جامع خواسته شده استفدر اين بخش اطلاعاتي 

ستگاه بهره بردار و يا در نهادهاي ديگر  در ديپروژه فعاليتهاياين اگر درخصوص  )۱-ب
 .ام گرفته باشد، لازم است كه بصورت اجمالي تشريح گرددكشور انج

 

روژه مورد نياز است،  پ و هم نيازي كه جهت انجام يپروژه ها و يا فعاليتهاي پيش نياز  )۲-ب
اعم از پروژه هايي كه در دستگاه بهره بردار و يا ساير دستگاههاي كشور مي بايد انجام  

 .گيرد در اين قسمت آورده شود
 

در اين قسمت مي بايد كليه  .  بخش يكي از مهمترين اجزاء اطلاعات فني خواهد بود اين )۳-ب
سخت افزارها و نرم افزارهاي مورد نياز جهت انجام پروژه و همچنين گامهاي اجرائي 
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همچنين هرنوع اطلاعات فني ديگر كه . پروژه بصورت مبسوط توضيح داده شوند
واقع گردد مي بايست در اين بخش درج جهت بررسي و تصويب پروژه مي تواند مفيد 

 .شود
 

رد نياز براي انجام پروژه، تعداد متخصصان از هر رده، ميزان ساعات تخصصهاي مو )۴-ب
 و همچنين وظايف و كارهايي كه جهت انجام آنها به رده تخصصي ايشان مورد نياز

 .درج گردد) ۴-ب( در جدول مي بايستنياز مي باشد 
 

هايي  Milestone به تعداد بسته( پروژه مرحله ايروجيهاي كليه خ بايد ميدر اين قسمت  )۵-ب
زمان دستيابي به  و همچنين پروژه خروجي نهايي ) كه در پروژه پيش بيني مي گردد 

 .گردندذكر هركدام از اين خروجيها 
 

 :اطلاعات اجرائي )ج 

 اجراي توالي در اين قسمت روش مديريتي و مراحل اجراي پروژه مي بايد به همراه   )۱-ج
 :عبارتند از -براي مثال - پروژه يمراحل اجراي. آنها مشخص گردند

� انتخاب مشاور 
� RFPتهيه  
� برگزاري مناقصه 
� برگزاري مسابقه 
� انتخاب پيمانكار 
� عقد قرارداد 
�  . . . . . . . . 

 قرار ات مربعتقدم و تأخر هر يك از مراحل فوق به ترتيب با شماره هايي كه در داخل
 بديهي است در ). اولين مرحله خواهد بود۱شماره (مشخص مي گردند   مي دهيد 

باشد  هم  ديگري پروژه در دستگاه مربوطه شامل گامهاي اجراييمديريت صورتيكه  
  . اضافه نمائيدمراحل فوقدر 
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 كه آيا براي انجام پروژه نيازي به انجام پروژه هاي نمونه كنيدسمت مشخص در اين ق  )۲-ج
(Prototype) اي نمونه هركدام از پروژه ه در صورت مثبت بودن،؟ خيريا جود دارد و

 .بصورت مختصر شرح دهيدرا 
 

در صورتي كه جهت انجام پروژه نياز به همكاري دستگاهها يا بخشهاي داخلي يا  )۳-ج
دستگاه يا بخش مربوط مشخص   را بهمراه خارجي باشد، مي بايد نوع همكاري مورد نياز

 .) و نهادهاي بين المللي نيز مي توانند در اين بخش ذكر شوندسازمانها(نمائيد 
 

 آيا جهت انجام پروژه نياز به مشاوره خارجي مي باشد و سازيداين قسمت مشخص در  )۴-ج
درصورت نياز مي بايد نوع مشاوره مورد نظر، مدت زمان همكاري و همچنين  يا خير؟ 

 .مشاورين پيشنهادي خود را ذكر نمائيد
 

ريسك، پيشامدهايي  منظور از  . مي پردازدپروژه ) خطر(ن قسمت به تحليل ريسك   اي )۵-ج
ل پروژه ك عملكرد پروژه و يا حتي بر  آنها مي تواند به نوعي برهستند كه رخداد

از عوامل ريسك  . تأثير نامطلوب بگذارد و بعضاً پروژه را با شكست همراه سازد
 :مي توان مواردي مانند ذيل را نام برد

 دست دادن افراد كليدياز  -
 كيفيت پائين نيروي انساني -
 كندبودن تصميم گيريهاي مديريتي -
 كمبود روحيه افراد -
 غيرقابل اعتمادبودن زمانهاي تحليل -
 كارهاي خارج از برنامه -
 تغيير اولويتهاي مديريت و يا مبهم بودن آنها -
 قطع شدن بودجه به طور متناوب -
 برنامه ريزي ضعيف -
- ... 
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 و شيوه حل آنها   هركداماحتمال وقوع ، عاملهاي ريسكوطه مي بايد  مرب۵-در جدول ج
همچنين در صورتي كه تأثير هريك از عوامل ريسك به ريال قابل . آورده شوند

 .آورده شوندمحاسبه باشد لازم است كه در ستون انتهايي جدول 
 

 :برآورد هزينه )د 
براي اين منظور لازم است . ل مي گردداين بخش اطلاعات مربوط به هزينه انجام پروژه را شام

گردند به تفصيل درج هزينه انجام پروژه تا آنجا كه امكان داشته باشد عناوين و موضوعات كه 
 خدمات   دسته بندي۴و پس از آن مبلغ ريالي آنها برحسب اينكه هزينه مربوطه در كدام يك از  

 .ه شود قرار مي گيرند، آوردراردادي، تجهيزات، پرسنل يا سايرق
 
 :ساير موارد )ه 

 نظر به گستردگي و تنوع پروژه ها و نيز لزوم بررسي فني و اجرايي هر پروژه خواهشمند است 
 مي تواند در جهت بررسي و  مي دهيد هرگونه اطلاعات اضافي راجع به پروژه را كه تشخيص 

  .اضافه نمائيد را ،تصويب پروژه مفيد واقع گردد
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